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"ACTIVIDAD

FECHA y LUGAR

Publicacién de estudios previos e
invitacion publica

Desde et 8 de octubre de 2012” Portal de
contratacién SECOP. www.contratos.qov.co

Plazo para presentar oferta

Desde el 8 de octubre de 2012, hasta el11 de
octubre de 2012 a las 9:00 a.m. en la Direccion
Administrativa y Financiera de TRANSCARIBE
S.A. ubicada en Crespo Carrera 5% No. 66-91
Edificio Eliana, en la ciudad de Cartagena.

Publicacion del Informe de

evaluacion de las ofertas

El informe de evaluacion se publicara el 16 de
octubre 2012 en el Portal de contratacién
SECOP: www.contratos.qov.co. También estara
disponible en fisico en fas oficinas de
TRANSCARIBE S.A.

Plazo para presentar observaciones
al informe de evaluacién de las
ofertas

Los proponentes podran presentar
observaciones dentro del dia habil siguiente a la
publicacién del informe de evaluacién, hasta las
6:00 pm en las oficinas de TRANSCARIBE S.A.

Respuesta a las observaciones
presentadas y Comunicacién de
aceptacion de la oferta o declaratoria
de desierta

Dentro de los cinco dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo para presentar
observaciones al informe de evaluacién. Portal
de contrataciéon SECOP: www.contratos.gov.co.

CONVOCATORIA VEEDURIA CIUDADANA: TRANSCARIBE S.A. convoca a las
Veedurias Ciudadanas para que ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de
gestién, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante esta Entidad y ante los
Organismos de Control del Estado, para mejorar la eficiencia institucional y la actuacion
de los funcionarios publicos de conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003,
para lo cual pueden consultar este proceso en el Portal Unico de Contratacién Estatal:

www.contratos.gov.co
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL
1.1.- DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El Articulo 94 de Ley 1474 de 2012, adiciona el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
incluyendo como una de las Modalidades de Seleccion la Contratacion de Minima
Cuantia, reglamentada a su vez por el Decreto 0734 de 2012, procedimiento a través del
cual las Entidades Pulblicas pueden escoger sus contratistas, cuando el valor de la
contratacion no exceda el 10% de la Menor Cuantia de la entidad.

1.2.- INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su oferta, el interesado debe comprobar que no se encuentra incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas prohibiciones para
contratar, las cuales estan establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, la ley
1474 de 2012 y demas normas que regulan esta materia.

Ademas, deben analizar con adecuado detenimiento el contenido de la presente Invitacion
Pablica; los Estudios y Documentos Previos; las Normas del Régimen de la Contratacién
Publica, tales como las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, Decretos
Reglamentarios, los impuestos y gastos aplicables a la legalizacién y ejecucion del
contrato, y todos los aspectos que puedan influir en el valor de su propuesta.

1.3.- PRESUPUESTO OFICIAL

TRANSCARIBE S.A. ha estimado el Presupuesto Oficial para el objeto de la presente
Contratacidon de Minima Cuantia, de QUINCE MILLONES OCHOCIENTO ONCE MIL
OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($15.811.089,00)., soportado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No.201209_397 de 11 de Septiembre de 2012, expedido por
el Prof. Esp. Presupuesto.

El Presupuesto Oficial esta determinado en los Estudios y Documentos Previos, el cual
incluye los valores correspondientes a impuestos y demas erogaciones que debe tener en
cuenta cada proponente, ademas comprende todos los costos que puede generar el
Objeto de la Contratacion, por lo que, el proponente debera proyectar todos los costos en
que pudiere incurrir durante la ejecucién del contrato.
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1.4.- PUBLICACION DE DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION

TRANSCARIBE publicara la documentacion relacionada con el proceso de seleccién en la
pagina www.contratos.gov.co, de conformidad con o previsto en los Articulos 94 de la
ley 1474 de 2011 y 2.2.5, 3.5.3,, 3.54. y ss del decreto 734 de 2012. En dicho sitio se
podra consultar toda la informacion referente al presente proceso de seleccién.

CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO
2.1.- CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION
El cuadro de presupuesto se encuentra al inicio del presente documento, discriminando
las etapas del proceso, las fechas y lugares donde se desarrollaran y las direcciones
fisicas y electrénicas para consultar los documentos.

2.2.- ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA.

La modificacién de la Invitacion y de los plazos y términos del presente Proceso de
Seleccion establecidos en el Cronograma se realizara a través de Adendas.

Las adendas se expediran a mas tardar dentro del dia habil anterior al cierre del proceso.
2.3.- COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

TRANSCARIBE S.A. manifestarA mediante comunicacion escrita, la aceptacion expresa
de la oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido con las condiciones exigidas
en la Invitacion Pdblica. Igualmente, en dicha comunicacion se incluiran los datos de
contacto de esta Entidad y del Supervisor o interventor designado, segun el caso. Con la
publicacién de la comunicacién de aceptacion en el SECOP., el proponente seleccionado
quedara informado de la Aceptacion de su Oferta.

La oferta junto con la Carta de Aceptacién constituye el contrato, al tenor de lo indicado en
el articulo 3.5.4. del decreto 734 de 2012,

TRANSCARIBE S.A. podra aceptar la oferta cuando solo se haya presentado un oferente,
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en |a Invitacién Publica.

>
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2.4.- DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

En caso de no lograrse la adjudicacién, bien sea que no se presente oferta alguna, o que
ninguna de ellas se ajuste a los requisitos de la presente Invitacién Publica o, en general,
cuando existan factores que impidan la seleccién objetiva, el proceso se declarara
Desierto, mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP. Contra esta
decisién podra interponerse recurso de reposicion por parte de los proponentes, el que
podra instaurarse a partir de la notificacion de dicho acto.

CAPITULO Il
CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
3.1.- PRESENTACION DE LAS OFERTAS
La propuesta debe ser presentada en un dos sobres debidamente cerrados y rotulados en
su parte exterior con: El nombre, direccion, fax y correo electronico del proponente, el
numero del proceso de seleccién, el nimero de folios de que consta y la indicacion del
contenido del sobre segun sea: Original o Copia. En caso de discrepancia entre el original

y la copia, se tendra en cuanta la informacién contenida en el original.

El original y las copias de la propuesta deberan ser totaimente legibles, debidamente
foliados de acuerdo con el indice de la misma.

3.2.- IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA
La propuesta se identificara asi:

En cada sobre se hara constar el nombre del proponente y su direccion comercial y se
dirigira de la siguiente forma:

TRANSCARIBE S.A.
INVITACION PUBLICA No. TC-MC — 007 de 2012

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:
CIUDAD: Pb’(
TELEFONO - CELULAR: J}.,

CORREO ELECTRONICO:
FAX:
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Los sobres de las propuestas deben ser entregados en la direccién determinada para el
efecto en la presente Invitacion Publica. No se aceptaran propuestas complementarias o
modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora limite para la
presentacién de las propuestas. '

TRANSCARIBE S.A. no se hace responsable cuando los sobres no estén correctamente
marcados y dirigidos a la direccion sefialada, caso en el que se entenderi por no
presentada la oferta.

3.3.- GASTOS PARA LA PREPARACION DE LA PROPUESTA, PARA EL
PERFECCIONAMIENTO Y PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los gastos que se deriven de la preparacién de la propuesta, corren exclusivamente
a cargo del oferente.

Al momento de preparar la propuesta el oferente debera tener en cuenta todos los
posibles gastos que afecten la estructuraciéon de la misma, sin que posteriormente, por
esta razon, pueda alegar la existencia de desequilibrio econémico a su favor.
Estos gastos deberan incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor de
primas, constitucion de pdlizas, tasas, parafiscales, publicaciones y demas erogaciones
derivadas del perfeccionamiento del contrato y su posterior ejecucion.
CAPITULO IV

DOCUMENTO Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA
4.1.- DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE A LA PROPUESTA
4.1.1.- Carta de Presentacién de la Propuesta
El formato de Carta de Presentacién de la propuesta corresponde al Anexc No. 1. Su
indebido diligenciamiento o la suscripcion de ella por parte de personas que no tienen

capacidad para contratar, genera su rechazo, asi como el cambio u omision en ella de
datos esenciales de la oferta, preestablecidos en esta Invitacion Publica.

k
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4.1.2.- Propuesta Econémica

Los proponentes deberan presentar su oferta especificando el valor unitarioc de lo que
ofrecen (IVA incluido) y las cantidades que estan dispuestos a entregar. Los precios
unitarios y valores totales deben escribirse en forma legible y siempre a tinta, sin
enmendaduras, ni tachaduras, en el formulario de cantidades suministrado por la entidad
en el Anexo No. 2. El representante legal debera firmar cada una de las hojas del mismo.

4.1.3.- Certificado de Existencia y Representacién Legal Original

Con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha limite para la
presentacion de la propuesta. En caso de prérroga del proceso de seleccidén, esta
certificacion tendra validez con la primera fecha establecida para la entrega de
propuestas.

Las sociedades y cada uno de los miembros de los proponentes que hayan presentado su
oferta bajo cualquier modalidad asociativa, deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas. El objeto social de la sociedad debe
corresponder con el del futuro contrato.

A través de este documento, se verificaran las facultades de quien firma la oferta y que el
objeto social de la empresa corresponda con el det futuro contrato.

4.1.4.- Cédula de Ciudadania Vigente
Para el caso de los oferentes que se presenten en su condicion de personas naturales.
4.1.5.- Certificados de Experiencia

El proponente debera aportar una Certificacion suscrita por el contratante, que permita
verificar la siguiente experiencia:

Un (1) contrato terminado o en ejecucion, a la fecha del cierre del presente proceso de
contratacidn, suscrito dentro de los Ultimos dos (2) afios, cuyo valor ejecutado sea igual o
mayor al 100% del valor del Presupuesto Oficial de esta Contratacion, y cuyo objeto haya
sido prestacién de servicio de empaste de documentos.

En caso de contratos en ejecucién, solo se tendran en cuenta contratos que se
encuentren ejecutados en un porcentaje igual o mayor al 100% del presupuesto de esta
contratacién. Para la verificacion se tendra en cuenta el valor ejecutado al momento del
cierre debidamente acreditado.

P
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4.1.6.- Registro Unico Tributario (RUT)
4.1.7.- Aportes Parafiscales y de Seguridad Social

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de Aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes
parafiscales en las cuantias de ley, mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal y/o
representante legal en agquellos casos que sea procedente.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, se debera certificar que se han
efectuado los pagos dentro de los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha limite para
la entrega de propuestas.

4.1.8.- Certificados de Antecedentes Fiscales y de Antecedentes Disciplinarios

El proponente debera adjuntar certificado vigente de no estar incurso ni él ni su
representante legal, en causal de inhabilidad, de conformidad con el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica y la Certificacion de
Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

4.2.- PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser vélida por un (1) mes, contado a partir de la fecha de
presentacién de la misma, pero si las necesidades de la entidad asi lo exigen, esta podra
solicitar al proponente, que antes del vencimiento del plazo anteriormente establecido,
prorrogue la validez de la propuesta hasta un término superior al iniciaimente sefialado,
debiendo el proponente proceder en conformidad.

CAPITULO V

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES.

5.1.- EVALUACION DE PROPUESTAS
Una vez recibidas las propuestas TRANSCARIBE S.A. procedera a evaluar la oferta con

el menor precio. El evaluador para este proceso de seleccion sera el Profesional
Especializado de Presupuesto — JOEL SERRANO CERVANTES.

o«
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5.2.- CRITERIOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente que oferte el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los
requisitos habilitantes, TRANSCARIBE S.A. procedera con la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

5.3.- CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en el Paragrafo 1 del Articulo 3.5.4. del Decreto 734 de
2012, en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara el contrato, entre los
proponentes empatados, al proponente que haya entregado primero la oferta entre estos,
segun el orden de entrega de las mismas.

5.4.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
TRANSCARIBE rechazara la oferta en los siguientes casos:

1. La falta de capacidad juridica para presentar |a oferta.

Cuando la carta de presentacion de la propuesta no esté debidamente diligenciada y
firmada en original por el Representante Legal o por la persona facultada para ello, o
se cambie u omitan en ella datos esenciales de la oferta, preestablecidas en la
presente Invitacion Publica.

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién para contratar, segin lo dispuesto en el Estatuto
General de Contratacion Estatal y demas normas que regulan la materia.

4. Cuando el plazo propuesto sea superior al establecido en esta Invitacién Puablica.

5. Cuando haya sido presentada en forma parcial, incompleta, alternativa o subordinada
al cumplimiento de cualquier condicién.

6. Cuando alguna informacién sustancial de los documentos de la propuesta no
corresponda a la realidad.

7. Cuando se haya omitido presentar los documentos de participacion, o no se cumplan
las exigencias legales solicitadas y/o se incumpla con el requerimiento sobre los
documentos de cumplimiento o documentos necesarios para la verificacion de los
requisitos habilitantes o los aporte por fuera del plazo establecido en esta Invitacion
Publica.

8. Cuando el proponente se encuentre inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales

(Articulo 60, Ley 610 de 2000). A@;(
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9. Cuando una persona natural o juridica haga parte de un Consocio, Unién Temporal o
Sociedad que estén presentando propuesta dentro de éste mismo Proceso de
Contratacion.

10. Por cualquier discrepancia, desviacion u omision esencial de la propuesta que se
halle con respecto a lo establecido en esta Invitacion Puablica.

11. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o se deje en un lugar distinto
al indicado en esta Invitacién Publica.

CAPITULO VI
CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1.- OBJETO: El objeto del presente contrato es la prestacion de servicios para ordenar
y empastar los libros de ingresos, egresos, resoluciones y documentos varios de
Transcaribe S.A.

Las condiciones técnicas del objeto contractual se encuentran descritas en el Anexo No. 3
de la presente Invitacién Puablica.

6.2.- PLAZO

El plazo del contrato sera desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de
2012 o hasta el agotamiento de los recursos presupuestados para el contrato.

6.3.- FORMA DE PAGO

El presente contrato se pagara al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
anticipado correspondiente al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, el cual se
realizara en los cinco (5) dias habiles siguientes a la legalizacién del contrato. b) El saldo
se pagara a la ejecucién total del contrato, conforme al PAC de la entidad, para lo cual
Transcaribe S.A. dispondra de treinta (30) dias a partir de la presentacion de la factura
correspondiente en las oficinas de la entidad, previa certificacion del interventor del
contrato.

6.4.- MULTAS
Por el incumplimiento de cualquier obligacion contractual, el contratista se hara acreedor
a una Multa equivalente al 0.5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el

cumplimiento de las instrucciones dadas por el interventor. Las multas se aplicaran prewa
garantia del derecho de defensa del afectado y mediante resolucion motivada.

b
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6.5.- CLAUSULA PENAL PECUNARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del Contratista de cualquiera de las
obligaciones contractuales o de declaratoria de caducidad, la entidad podra cobrar la
Clausula Penal Pecuniaria, contra el Contratista, hasta por valor del 10% del valor del
contrato, suma que esta Entidad hara efectiva de los costos que adeude al Contratista, si
los hubiere, y de no ser posible a través de la garantia de cumplimiento.

6.6.- CLAUSULAS EXHORBITANTES
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80

de 1993, Articulos 15, 16, 17 y 18, en relacién con la modificacion, terminacion e
interpretacién unilateral del contrato y Caducidad Administrativa del Contrato.

6.7.- INTERVENTORIA DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera adelantada por el Profesional Especializado de
Tesoreria-FRANKLIN AMADOR HAWKINS.

6.8.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye, para todos los efectos, el
Contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo Registro Presupuestal.

Para la ejecucion del contrato se tendran en cuenta las regulaciones y previsiones de los
Estudios y Documentos Previos y de la presente Invitacion Publica.

6.9.- LIQUIDACION DEL CONTRATO

Las partes procederan a la Liquidacion del Contrato, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a su finalizacion, conforme a lo previsto en el Articulo 11 de ta Ley 1150/2007.

6.10.- GARANTIAS

De conformidad con el articulo 3.5.7 del decreto 734 de 2012, las garantias no son
obligatorias en contratos de esta cuantia, pero dada la forma de pago que se establece,
se exige Garantia unica de cumplimiento que ampare:

a) Pago anticipado: 100% del valor que se entregard por este titulo y vigente por el

plazo del contrato y cuatro (4) meses mas. '

At
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b) Cumplimiento: Por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo del mismo y
cuatro meses mas.

6.11.- INDEMNIDAD

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 5.1.6 del Decreto 734 de 2012, el
Contratista mantendra Indemne a TRANSCARIBE S.A. contra todo reclamo, demanda,
accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas ©
propiedades de terceros, ocasionados por el Contratista, su personal, sus subcontratistas
o sus proveedores durante la ejecucién del objeto del contrato y terminados estos,
durante su permanencia en el sitio de ejecucion del contrato y hasta la liquidacién
definitiva del contrato.

Se considera como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su
personal, subcontratistas, proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos,
los errores y defectos de sus disefios, materiales, equipos, manos de obra, y, en general,
cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales, que por cualquier motivo
ocasionen dafios 0 perjuicios a la entidad originados en reclamaciones de terceros, en los
términos de la norma citada.

6.12.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.12.1.- Obligaciones del Contratista

Ademas de las obligaciones generales reguladas por las normas vigentes sobre la materia
cumplird con los siguientes:

a) Cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de conformidad con la
propuesta presentada, en las instalaciones de Transcaribe S.A.

b) Entregar a la Direccién Administrativa y Financiera de Transcaribe S.A. los bienes
objeto de este contrato.

c) Informar oportunamente al interventor del contrato, de cualquier situacién gque pueda
afectar la correcta ejecucion del mismo.

d) Permitir ai interventor del contrato realizar la revision durante la entrega de los libros.

e) De presentarse durante la entrega y revision, o en su utilizacién algun defecto en los
elementos entregados o especificaciones diferentes, el contratista hara el cambio de
los mismos.

f) Atender en debida forma los reclamos que presente Transcaribe S.A. con relacion a la
entrega del objeto contractual y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata.

g) El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato |
precios ofertados en la propuesta.

X
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h) Garantizar a Transcaribe S.A. que durante la vigencia del contrato se encuentra al dia
en el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensién y

Riesgos Profesionales) y Aportes Parafiscales.
6.12.2.- Obligaciones de TRANSCARIBE S.A.
TRANSCARIBE S.A. asume las siguientes Obligaciones:

e Pagar oportunamente el valor del Contrato
o Colaborar con la ejecucién del Objeto del contrato

V.B.

Funcionario responsable de la contratacion-
Jefe Oficina Juridica. E. Barrios.

Asesora en contrataciéon L. Retamoso
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefores
TRANSCARIBE S.A.
Ciudad
Asunto: Invitacién Publica No

Apreciados Sefiores

~, en mi condicion de (proponente © representante legal de

(*)} con NIT ), presento a su consideracion propuesta para proveer
los bienes o servicios de la invitacion, de acuerdo con los términos y condiciones
establecidos por la entidad.

De conformidad con lo establecido en la invitacién, presentamos nuestra propuesta
econdmica, la cual asciende a la suma de ~, valor que sera tenido en
cuenta para definir cual es la oferta de menor valor.

Declaramos bajo gravedad de juramento:

1. Que conocemos en su totalidad la Invitacion Publica No. de
2012 y demas documentos de la Invitacién y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

2. Que nos responsabilizamos plenamente del contenido de la Propuesta y de los

compromisos que resulten de ella; ademas, que para la elaboracién de la misma
hemos tenido en cuenta todos los puntos respectivos de las especificaciones y
demas documentos entregados a los proponentes.

3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad
de las seiialadas en la Constitucién Politica y en la ley ni nos encontramos en
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

e e o
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4, Que en el evento de resultar favorecido(s) con la adjudicacion, acepto(amos)
cumplir el objetivo de este proceso en los términos y dentro de las condiciones
establecidas, comprometiéndome(nos) a suministrar lo solicitado en esta
propuesta y dentro de las especificaciones, condiciones, plazos y garantias exigidas
en el citado documento y a suscribir a nombre y a completa satisfaccion de
TRANSCARIBE S.A., todas las garantias exigidas.

5. Que la presente propuesta tiene una validez de UN MES contadec a partir de la
fecha limite de presentacion de Propuestas.

Los suscritos fijamos como direccion de nuestra oficina, a donde puede dirigirse la
correspondencia del caso, la siguiente,

Direccion:
Teléfono - Celular:
E-mail:

Fax:

Dirigirse a:

Atentamente,
Firma

Nombre:
C.C.:

Nota 1. La carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal
debidamente facultado o el representante del Consorcio o Union Temporal.

g
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ANEXO No. 2

OFERTA ECONOMICA

CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

UNIDAD | tEQUERIDA | (IVA incluido) | (IVA Incluido)

Libros 1.000
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ANEXO No. 3
ESPECIFICACIONES TECNICAS

a) El objeto del contrato se cumplira en las instalaciones de Transcaribe S.A.

b) Cada empaste contendra aproximadamente 200 folios, sera en pasta dura de color
vino tinto y se marcaran los libros en el lomo, conteniendo la siguiente informacién:
Tipo de documentos que contiene, nimeros consecutivos (cuando corresponda), el

nombre de la empresa y afio.

e wam—



ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

CONTRATO DE MINIMA CUANTIA

TRANSCARIBE S.A. dando cumplimiento a lo establecido en el articule 2.1.1. del Decreto 734 de
2012 presenta a continuacion el estudio de convenhiencia y oportunidad para la siguiente
contratacion de minima cuantia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La documentacion que soporta las actividades diarias de Transcaribe S.A. es archivada en
carpetas con argollas, las cuales requieren de la perforacién del papel para su correcta
organizacion y archivo. Con el fin de asegurar, organizar, preservar y facilitar fa consulta de
nuestra documentacién institucional, se hace necesario el empastado en libros de los
comprobantes de ingresos, egresos, resoluciones y documentos varios (Actas de Junta Directiva y
Asamblea de Accionistas, etc.).

Se prevé, de acuerdo a la documentacién por empastar en la entidad, que el servicio de
empastado requerido es de un mil (1.000) libros tamafio oficio para salvaguardar la documentacion
de la entidad.

Por lo anterior, se requiere suscribir un contrato para la prestacion de este servicio.

El Comité de Contratacion en reunién del 24 de Agostoe de 2012 seglin consta en Acta No. 002
reconocio la necesidad que se pretende satisfacer y aprob¢ la presente contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES

2.1 Objeto: El objeto del presente contrato es la prestacion de servicios para ordenar, encuadernar
y empastar los libros de ingresos, egresos, resolucicnes y documentos varios de Transcaribe S.A.
El objeto se desarrollara de acuerdo con las especificaciones técnicas contenidas en el Anexo No. 1
al presente escrito.

2.2 Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2012 y/o hasta agotar los recursos presupuestados.

2.3 Forma de Pago: El contratc se pagara de la siguiente manera: a} Un pago anticipado
correspondiente al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, el cual se realizara en los cinco
{5) dias habiles siguientes a la legalizacion del contrato. b) El saldo se pagara a la ejecucion total
del contrato, conforme al PAC de la entidad, para lo cual Transcaribe S.A. dispondra de treinta {30)
dias a partir de la presentacién de la factura correspondiente en las oficinas de la entidad, previa
certificacion del interventor del contrato.

2.4, Obligaciones del Contratista:

Ademas de las obligaciones generales reguladas por las normas vigentes sobre la materia, cumplira
con las siguientes:

a) Cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta
presentada, en las instalaciones de Transcaribe S.A.

b} Entregar a la Direccion Administrativa y Financiera de Transcaribe S.A. los bienes objeto de
este contrato.

¢) Informar oportunamente al interventor de! contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la
correcta ejecucion dei mismo.

d) Permitir al interventor del contrato realizar la revision durante la entrega de los libros.

e) De presentarse durante la entrega y revision, o en su utilizacién algin defecto en los elementos
entregados o especificaciones diferentes, el contratista hara el cambio de los mismos. ﬂ{
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f} Atender en debida forma los reclamos que presente Transcaribe S.A. con relacion a la entrega
del objeto contractual y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata.

g) El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los precios
ofertados en la propuesta.

h) Garantizar a Transcaribe S.A. que durante la vigencia del contrato se encuentra al dia en &l
page de los aportes al Sistema General de Seguridad Social {Salud, Pensién y Riesgos
Profesionales) y Aportes Parafiscales.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El Articulo 94 de Ley 1474 de 2011, adiciona el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, incluyendo
como una de las Modalidades de Seleccién la Contratacién de Minima Cuantia, reglamentada a su
vez por el Decreto 734 de 2012, procedimiento a través del cual las Entidades Publicas pueden
escoger sus contratistas, cuando el valor de la contratacién no exceda el 10% de la Menor Cuantia
de |a entidad.

Los factores de habilitacion de la oferta que seran tenidos en cuenta seran los siguientes:
EXPERIENCIA:

El proponente debera aportar una (1) Certificacién suscrita por el contratante, que permita verificar
la siguiente experiencia:

Un (1) contrato terminado © en ejecucion, a la fecha del cierre del presente proceso de contratacion,
suscrito dentro de los Ultimos dos (2) afios, cuyo valor ejecutado sea igual o mayor al 100% del
valor del Presupuesto Oficial de esta Contratacion, y cuyo objetc haya sido el de empastes de
documentos.

En caso de contratos en ejecucién, solo se tendran en cuenta contratos que se encuentren
ejecutados en un porcentaje igual o mayor al 100% del valor del presupuesto. Para la verificacion se
tendra en cuenta el valor ejecutado al momento del cierre debidamente acreditado.

Se seleccionara la oferta de menor valor.

4, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y JUSTIFICACION DEL VALOR
DEL CONTRATO

Para esta confratacion se cuenta con apropiacién presupuestal suficiente tal como consta en
Certificados de Disponibilidad Presupuestal Nos. 397 de 11 de septiembre de 2012 por valor de
$15.811.089,00.

PROPUES

Encuadernacién y

Empaste “Limitados 7.460.329-6 1,000 $13,000 $13,000,000 $2,080,000 $15,080,000
Fisicos”
Auroscopias 1,000 $12,500 $12,500,000 $2,000, 000 %14, 500,000
Fundacidn de
Discapacitados de 900.102.424-2 1.000 $12,931 $12,931,000 $2,088,960 14,999,960
Cartagena "Discar”
VALOR PROMEDIO | . s s R ¥
(+) IMPUESTOS : : $871,103
Reteica {8/1.000) : : : 5102,483
Sobretasa Deportiva (296} e e _ : 5 . $256,207
Estampilla Afios Dorados (2%) : $256,207
Estampilla Unicartagena (1%) : $128,103

$128,103
$80,000

Estampilla Pro-Hospital Universitario del Carlbe {1%)

{+) GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO i . :
' L VALOR ESTIMADOD CONTRATACION . 7.~
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5. GARANTIAS

De conformidad con el articulo 3.5.7 del decreto 734 de 2012, las garantias no son obligatorias en
contratos de esta cuantia, pero dada la forma de pago que s€ establece, se exige Garantia Unica
de cumplimiento que ampare:

a) Pago anticipado: 100% del valor que se entregara por este titulo y vigente por el plazo del
contrato y cuatro (4) meses mas.

b) Cumplimiento: Por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo del mismo ¥ cuatro
meses mas.

Cartagena de Indias, Septiembre de 2012,

Ay btoony

HEIDY GARCIA MONTES
DIRECTORA ADMINIST TIVA Y FINANCIERA
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ANEXO No. 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

a) El objeto del contrato se cumplira en las instalaciones de Transcaribe S.A.

b} Cada empaste contendra aproximadamente 200 folios, sera en pasta dura de color

vino tinto y se marcaran los libros en el lomo, conteniendo la siguiente informacion:
Tipo de documentos que contiene, numeros consecutivos (cuando corresponda), el

nombre de la empresa y afio. %)(
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201209 401

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES'Y EN ESPECIAL
LAS CONFERIDAS SEGUN DECRETO 111 DE 1996 ARTICULO 71, A LA VIGENCIA FISCAL DE 2012, EXISTE
ISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y QUE ESTE COMPROMISO ES ELEGIBLE Y FINANCIABLE CON RECURSO

DEL PROYECTO, COMO SE DETALLA A CONTINUACION:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

VIGENCIA FISCAL DE 2012
i Rl_J.t-l-rO - Nombre Fuente de Recurscs Centro Costo  Saldo Anterior Disponibilidad - Saldo Actual J
A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO '
2000000 GASTOS GENERALES
2200000 ADQUISICION DE SERVICIOS
2200006 Impresos Y Publicaciones RECURSOS DISTRITO-FUNCIONAMIENTQ 0002 21.238.000,00 15.811.089,00 5.427.911,00
| Total: 15.811.089,00 |

SE EXPIDE ESTE CERTIFICADCQ A SOLICITUD DE:

NOMBRE: LOPEZ AMARIS JOSE RUDECINDO
CARGO: GERENTE - DEPENDENCIA: GERENCIA
N° SOLICITUD: 201209

QUE RESPALDA EL COMPROMISO: SERVICIO DE EMPASTADO DE LIBROS DE INGRESOS Y EGRESOS, RESOLUCIONES Y DOCUMEN
VARIOS DE TRANSCARIBE S5.A.

POR VALOR DE: 15.811.089,00

SON: QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS ONCE MIL OCHENTAY NUEVE PESOS

Dado en CARTAGENA a los 11 dias del mes Septiembre de 2012

SERRANO TES JOEL
Ofici




